Zarządzenie nr 3 /2025
Dyrektora Szkoły Podstawowej  nr 111  w Łodzi z dnia  30 stycznia 2025 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji 
                Na podstawie art. 26 i 27 Ustawy o rachunkowości z dnia 29 września 1994 r.  (Dz.U.2023.0.120 t.j.) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej CUWO (załącznik do Zarządzenia nr 3/2017 Dyrektora Centrum Usług Wspólnych Oświaty w Łodzi z dnia 31 stycznia 2017r.) 
zarządza się, co następuje:
§ 1
1.Zarządzam przeprowadzenie inwentaryzacji majątku w formie drodze spisu z natury 
i weryfikacji.
Inwentaryzację należy przeprowadzić na 31.12.2025 r. ze stanem na dzień 31.10.2025 r.
Rodzaj inwentaryzacji: okresowa
Rodzaj inwentaryzowanych składników majątkowych:
1. Ewidencja środków trwałych 011 – metoda spis z natury
1. Ewidencja gruntów 011-00 - metoda weryfikacji
1. Ewidencja ilościowo – wartościowa 013 – metoda spis z natury
1. Wartości Niematerialne i Prawne 020 – metoda weryfikacji
1. Ewidencja ilościowa – spis z natury.
Osoba materialnie odpowiedzialna: Małgorzata Tomaszewska
Termin rozpoczęcia: 01.10.2025 r.
Termin zakończenia: 31.10.2025 r. 
Termin rozliczenia inwentaryzacji: 31.12.2025 r.


§ 2
Do przeprowadzenia w/w czynności wyznaczam komisję inwetaryzacyjną w następującym składzie osobowym:
1. komisja inwentaryzacyjna
- Magdalena Reczulska - Przewodniczący
- Renata Warska – Członek komisji
-  Beata Baranowska  – Członek komisji
§ 3
Papierowe druki ścisłego zarachowania arkuszy spisowych nie będą pobierane, ponieważ spis będzie wykonany przy użyciu czytnika kodów kompatybilnego z właściwym programem komputerowym. Arkusze w postaci wydruków komputerowych z czytnika zostaną wygenerowane niezwłocznie po zakończeniu pracy komisji w polu spisowym.
§ 4
Osoby powołane do komisji inwentaryzacyjnej ponoszą odpowiedzialność za właściwe oraz zgodne z obowiązującymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury i weryfikacji, 
w szczególności:
1. sporządzenie planu inwentaryzacji oraz harmonogramu inwentaryzacji
1. organizacja spisu z natury:
1. podział na rejony i pola spisowe 
1. szczegółowy podział prac dla członków komisji i członków zespołów spisowych
1. szkolenie i instruktaż
1. ustalenie harmonogramu inwentaryzacji
1. przygotowanie dokumentacji inwentaryzacyjnych (arkuszy spisowych, protokołów)


§ 5
Do obowiązków komisji inwentaryzacyjnej lub w przypadku powołania zespołu spisowego należy:
a) przeprowadzenie spisu z natury w określonym terminie na wyznaczonym polu spisowym (przez określenie pola spisowego należy rozumieć konkretne pomieszczenie),
b) zorganizowanie pracy w taki sposób, aby normalna działalność inwentaryzowanej komórki
organizacyjnej nie doznała zakłóceń,
c) właściwe zabezpieczenie magazynów i stanowisk na czas spisu przed niekontrolowaną zmianą miejsca spisywanych składników majątku,
d) terminowe przekazanie arkuszy spisowych z inwentaryzacji oraz informacji o wszelkich
Stwierdzonych w toku spisu nieprawidłowościach, zwłaszcza w zakresie gospodarki składnikami majątku i zabezpieczenia ich przed zniszczeniem lub kradzieżą.

§ 6
1. Po zakończeniu czynności inwentaryzacyjnych Przewodniczący Komisji złoży niezwłocznie sprawozdanie końcowe z przebiegu inwentaryzacji.
2. Szczegółowe zasady i sposób wykonania czynności inwentaryzacyjnych określa „Instrukcja Inwentaryzacyjna” zatwierdzona Zarządzeniem nr 3/2017 Dyrektora Centrum Usług Wspólnych Oświaty z dnia 31 stycznia 2017 r.
1. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiązuje się do odpowiedniego uporządkowania mienia i ewidencji.
2. Nadzór nad prawidłowością, kompletnością i terminowością spisu powierza się Przewodniczącemu Komisji.
§ 7
Jednocześnie proszę o wcześniejsze dokonanie przeglądu wyposażenia sal i innych pomieszczeń w celu wyeliminowania uszkodzonego sprzętu.




§8
Zarządzenie wchodzi w życie z dniu ogłoszenia.
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Otrzymują do wykonania:
1. Magdalena Reczulska
1. Renata Warska
1. Beata Baranowska		                                                                     
(podpisy członków komisji)					
Małgorzata Tomaszewska
Dyrektor Szkoły Podstawowej nr 111 

